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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de servigos graficos para confeccado de revistas.

1.1.Classificacdo do bem ou servigo

O objeto pretendido enquadra-se como servico comum nao continuos de escopo.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo do servico de confeccdo de revistas se faz necesséria para atender as demandas de
divulgacdo institucional, comunicacao e prestacéo de informacdes relevantes a populagdo do municipio de
Jumirim,

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

As revistas deverdo ser produzidas com qualidade de impressdo que garanta a boa legibilidade e
apresentacao visual atraente, conforme segue:

1.000 Unidades de Revistas:

Sendo, 80 paginas - 4x4 cores de impressao,

Papel Couché 150g - Medida: 20x14cm (Fechado) - 20x29cm (Aberto).
Acabamento: Intercalacéo, Dobra e 2 Grampos.

Projeto gréfico, diagramacéo, edi¢do e revisao.

3.1. Subcontratagdo: Nao sera permitida a subcontratacdo sem prévia comunicacédo a Contratante.

3.2. Garantia Contratual: N&o sera exigida garantia contratual.

4. PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato seré de 30 dias, contados a partir da data da sua assinatura, vedada a sua
prorrogacéo.

O prazo de execucédo dos servicos sera de 15 dias, contatos a partir do recebimento da ordem de entrega.
6. EXECUCAO DO OBJETO

O objeto devera ser entregue de forma Unica, no Pagco Municipal, na Rua Manoel Novaes, 829, Centro,
Jumirim/SP.

O transporte deve ser realizado de forma a evitar a exposi¢éo das revistas a condigfes climaticas adversas,
como chuva, sol intenso ou umidade excessiva.

As revistas devem ser acondicionadas em embalagens resistentes, como caixas de papeldo ou envelopes
plasticos, que oferegcam protecéo contra danos fisicos e umidade.
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7. GESTAO DO CONTRATO

O Gestor do contrato sera Fabiana Bressan, Secretaria de Administragdo. Cabera ao Gestor do contrato
coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagédo do contrato, conforme Art. 17 do Decreto n® 2.173/2023,
de 28 de dezembro de 2023.

O Fiscal de contrato sera designado conforme portaria. Cabera ao fiscal do contrato o0 acompanhamento da
execucao do objeto, conforme Art. 14 do Decreto n° 2.173/2023, de 28 de dezembro de 2023.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo e aceitacdo da Nota Fiscal pela
Secretaria demandante através de depésito ou transferéncia bancaria em conta corrente em nome da
empresa.

Por forca da legislacao vigente, o preco dos servicos contratados néo sera reajustado, salvo nas hipoteses
legais e devidamente justificada

9. SELECAO DO FORNECEDOR

O critério de julgamento sera o de menor preco, mediante contrata¢do direta por dispensa de licitagdo com
base no art. 75, Il da lei 14.133/21.

9.1. Amostra ou prova de conceito
Prova revista impressa finalizada, com as mesmas especificagfes, com boneco impresséo digital
10. ESTIMATIVA DO PRECO

A Estimativa definitiva do preco para a contratacéo se procedera, nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021
e artigo 29 do Decreto n° 2.173/2023, considerando que pelas caracteristicas do objeto, o preco de mercado
sera melhor aferido com pesquisas junto a fornecedores.

Lembrando que a escolha, preferencialmente, deve recair sobre aqueles que integram a base de dados
cadastral do sistema de compras da Administragéo.

Para tanto, devera ser observado:

o formalizag&o através de encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser realizada de
maneira presencial pelo agente publico responsével,

e prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
adquirido ou contratado;

e obtencao de propostas formais, contendo, no minimo, a descricao do objeto, valor unitario e total e
dados cadastrais do proponente; e

e registro, nos autos da contratacao correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e nao enviaram propostas como resposta a solicitacéo

Caso nao seja possivel a obtencé@o de 3 (trés) ou mais pregos conforme o parametro acima, devera ser
divulgado "chamamento de cotag&o" no sitio eletrdnico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis com
a especificac@o do objeto pretendido.

O orgamento estimativo devera utilizado para verificagédo da disponibilidade orcamentaria e como parametro
para fins de aceitabilidade das propostas/orcamentos.

Por fim, ressaltamos ainda a necessidade de divulgacéo de aviso no sitio eletrénico oficial do 6rgéo, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, visando a obten¢do de propostas adicionais de eventuais interessados.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Despesa 5624, 3.3.90.63 - Servigos Gréficos e Editoriais - 02.11.04.122.0002.2039
11.1. Fonte do recurso

As despesas recorrentes serdo do recurso do Tesouro
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